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1、 引言

本操作手册旨在为使用广西壮族自治区职业健康信息综合管理平台中的用

人单位应用系统的管理人员、业务员提供详细的使用指南。手册内容涵盖单点登

录系统中机构注册、机构申请、权限申请、切换机构等操作，以及用人单位应用

系统中的各项业务操作流程。

2、 用户对象及功能

 用户对象

用人单位应用系统的机构管理员、业务员。

 系统功能

系统操作：登录/注册，申请加入机构/机构注册、申请权限；

业务操作：企业基本信息管理、危害项目申报、三同时管理、非医放射管理、

监督自查等。

3、 运行环境

 软件要求

操作系统：Windows 7以上版本

浏览器：适用于大部分浏览器，谷歌浏览器效果最佳

浏览器插件：Flash Player 10以上

 硬件要求

CPU：Inter P4以上；

内存：4G以上；

硬盘：20G以上剩余空间；
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4、 系统操作

本章节主要讲解系统通用操作，登陆用户不一定涉及所有操作，请根据情况

进行学习。

4.1、 单点登录系统-登录/注册

打开浏览器，输入网址：

https://gxzyjkapp.gxws.cn:17010/webgxzywstypt/login，进入系统登录界面，如

下图所示：

1 已经完成注册的账号，进行登录：

在登录页面使用微信扫描屏幕上的二维码进行授权，授权成功后在页面中输

入密码，即可完成登录。
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2 没有完成注册的账号，点击页面中的注册按钮，打开注册页面。

根据页面中的步骤提示，进行操作。

（1）扫码绑定：

打开微信扫码进入公众号打开[广西工人医院] -找到[江湾平台] -[职健平台

登录认证]填写个人信息完成绑定。
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(2）填写账号信息：

手机完成绑定后如实填写个人信息进行账号申请

(3）完成注册：

在系统注册界面填写信息，点击[注册]按钮即可完成注册，微信扫码登录系

统进行操作

完成在微信公众号“惠民应用”中实名注册，注册完成后在页面的注册栏中填

写 账 号 相 关 信 息 ， 点 击 注 册 按 钮 ， 完 成 账 号 的 注 册 。
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在登录页面使用微信扫描屏幕上的二维码进行授权，授权成功后在页面中输

入密码，即可完成登录。

登录成功会跳转到系统首页，如下图所示：
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4.2、 申请加入机构/机构注册

4.2.1 、加入机构

菜单功能介绍：系统操作人员申请需要加入的机构。

菜单操作介绍：单点登录系统成功后，点击页面中的“创建/加入机构”按钮。

系统会在浏览器中打开“创建/加入机构”新页面，在新页面中点击“申请”按

钮。
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打开申请机构对话框，填写需要加入的企业名称或者统一信用代码，点击查

询机构按钮。（如果系统弹出“系统未查询到企业信息，请检查企业名称或统一社

会信用代码是否输入正确！”提示信息，请先检查填写的企业名称或统一社会信

用代码是否正确，如果已经确认填写无误后，需要点击页面中的机构注册按钮。

机构注册的详细操作请参考 4.2.2机构注册部分）

填写“所在部门”相关信息，点击保存按钮，即完成申请加入机构操作。
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4.2.2 、机构注册

菜单功能介绍：若申请加入机构提示机构不存在则需要在系统中注册服务机

构。

菜单操作介绍：单点登录系统成功后，点击页面中的“创建/加入机构”按钮。
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系统会在浏览器中打开“创建/加入机构”新页面，在新页面中点击“机构注册”

按钮。

在浏览器打开机构注册页面后，填写页面中的机构注册信息。其中，机构信

息栏中的机构类型（可多选）包括：用工单位、放射用工单位（非医疗）、职业

卫生技术服务机构、放射卫生技术服务机构、放射诊疗机构（医院、诊所）、职

业健康检查机构、职业病诊断机构、职业病鉴定办事机构、监督管理部门以及省

/市/县管理部门（卫健委、疾控中心、职防院等）共九种。请根据机构的业务开

展情况，从上述九种机构类型中选择适合的类别进行多选。机构注册信息填写完

成后，点击提交按钮，即可完成机构的注册操作。
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点击页面中的“机构注册审核结果”按钮，进入查询页面。在此页面，输入机

构名称和统一社会信用代码，并点击“查询审核结果”按钮，查询机构注册进度。

4.3、 申请权限

菜单功能介绍：系统操作人员申请已加入机构的权限。

菜单操作介绍：单点登录系统成功，先切换到对应申请权限的机构下，再点

击页面中的“申请权限”按钮。
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（注意事项：当加入机构申请审核通过后，方可进行后续的权限申请操作。

若在申请权限时，单点登录系统的首页弹出提示信息“您尚未加入任何机构，请

先创建/加入机构！”，表示当前尚未在正确的机构下进行操作。

解决方案：需要切换至已加入的对应机构下再进行权限申请。具体操作如下：

点击单点登录系统首页的“切换机构”按钮。系统将会下拉展示已经加入的机

构列表。请仔细核对并选择正确的机构，再点击“切换按钮”完成机构的切换。若

对于切换机构的操作仍有疑问或需要更详细的指导，请参考相关文档中的 4.4章
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节，其中详细描述了切换机构的具体步骤和注意事项。）

点击单点登录系统首页的“申请权限”按钮，系统会在浏览器中打开“申请权

限”新页面。
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点击页面中的“申请”按钮，打开申请权限页面，在所属子系统处选择“职业

健康检查系统”，点击页面中的“机构用户模板下载”按钮，下载“《广西职业健康

信息综合管理平台》机构用户申请表”，将申请表盖章后扫描形成 pdf 文件上传

至系统。

《广西职业健康信息综合管理平台》机构用户申请表如下：
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点击“+申请”按钮，打开申请权限页面，填写页面中相关信息，上传已盖章

的权限申请表，点击保存，完成申请加入机构权限操作。
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系统界面中，角色类型选择“管理员”，所属角色选择“用人单位-机构-管理员”。

注意事项：角色类型只能在管理员和业务员中二选一，系统允许您申请多个

所属角色。

4.4、 切换机构

菜单功能介绍：系统操作人员切换所在的机构。若需要申请不同机构不同权

限则需要切换机构申请或查看相应的权限。（注意事项：该功能用于用户加入多

个机构情况下使用。加入其它机构的步骤参考 4.2.1加入机构)

菜单操作介绍：点击首页上的“切换机构”按钮，打开切换机构列表，选择需

要切换的机构，单击切换按钮，即完成机构切换。
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4.5、 修改密码

菜单功能介绍：用户可自行修改账号密码。

菜单操作介绍：点击右上角的“修改密码”按钮，弹出修改密码对话框，在旧

密码文本框输入原来密码，在新密码文本框输入新密码，在再次新密码文本框再

次输入新密码，单击确定按钮（单击关闭按钮回到主界面，取消当前操作）。

4.6、 退出系统功能

菜单功能介绍：用户退出系统操作。
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菜单操作介绍：点击右上角的“退出登录”按钮，弹出提示对话框单击确定按

钮，完成退出系统操作。（单击取消按钮，关闭提示框。）

4.7、 找回密码功能

功能介绍：当用户遗忘或丢失的账号密码时使用。用户填写相关信息后通过

手机短信验证码方式进行身份验证，再设置新密码，重新登录账户即可。

操作介绍：

打开浏览器，输入网址：

https://gxzyjkapp.gxws.cn:17010/webgxzywstypt/login，进入系统登录界面，如

下图所示：
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点击页面上的“找回密码”按钮，系统在浏览器中打开“找回密码”新页面，填

写页面中用户姓名，身份证等信息。点击下一步按钮，点击页面中的发送验证码

按钮，等待验证码发送至手机，获取验证码后在页面中填写验证码和新密码、再

次新密码信息，点击提交按钮，完成找回密码操作。
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4.8、 账号申诉功能

功能介绍：当用户账号无法登录或出现其他与系统相关的问题时使用。用户

可以提交相关的申诉信息，包括账号详情、问题描述等，以便平台能够了解并处

理用户的问题。平台管理员收到申述后会进行核查，给予相应的解决方案或建议。

操作介绍：

打开浏览器，输入网址：

https://gxzyjkapp.gxws.cn:17010/webgxzywstypt/login，进入系统登录界面，如

下图所示：

点击页面上的“账号申诉”按钮，系统在浏览器中打开“账号申诉申请”新页

面，在页面中填写账号申诉申请信息。点击提交按钮，系统会反馈本次申请的受

控号，在页面中的账户申诉结果查询处使用 ，进行查询账号申诉申请情况。
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5、 业务操作

5.1、 企业基本信息管理

一、 企业信息

菜单功能介绍：用人单位在系统中注册企业。

菜单操作介绍：登陆系统后，1单击企业基本信息管理选项卡，2单击企业

信息菜单，打开企业信息界面，修改企业信息，单击保存按钮；信息确认后需点

击保存并提交审核，进行上级单位审批；当机构需要注销时，点击申请注销按钮，
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提交进行上级单位审批，注：注销机构后无法在系统进行业务操作。

二、 部门(车间、工作场所、实验室)

菜单功能介绍：用人单位维护工作场所信息。

菜单操作介绍：登陆系统后，1单击企业基本信息管理选项卡，2单击部门(车

间、工作场所、实验室)菜单，打开部门(车间、工作场所、实验室)界面。
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查询操作：在界面中输入查询条件，3单击查询按钮，查询部门（车间、工

作场所、实验室）信息。

新增操作：4在界面中单击新增按钮，打开新增部门(车间/工作场所)对话框，

填写部门（车间/工作场所）信息，单击保存按钮关闭对话框。
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防护设施操作：5单击防护设施按钮，弹出关联的防护设施页面，查看关联

的防护设施信息。

应急设施操作：6单击应急设施按钮，弹出关联的应急设施页面，查看关联

的防应急设施信息。
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编辑操作：7找到要操作记录，单击记录后面编辑按钮，弹出修改部门(车间

/工作场所)对话框，修改工作场所信息，单击保存按钮关闭对话框。

删除操作：8找到要操作记录，单击记录后面删除按钮，弹出对话框单击确

定按钮关闭对话框。
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三、 危害作业岗位

菜单功能介绍：用人单位维护危害作业岗位。

菜单操作介绍：登陆系统后，1单击企业基本信息管理选项卡，2单击危害

作业岗位菜单，打开危害作业岗位界面。

查询操作：在界面输入查询条件，3单击查询按钮。
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新增操作：4在界面中单击右上角新增按钮，弹出新增危害作业岗位对话框，

填写岗位信息，单击保存按钮关闭对话框。

维护岗位的危害因素：5找到要操作记录，单击记录后危害因素按钮，弹出

对话框，在对话框查询危害因素并勾选，单击“>”按钮确认选择，填写危害因素

的每班接触时间（小时/天）和每周接触天数（天/周）等信息，单击保存按钮关

闭对话框。
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危害岗位与防护用品的关联关系：6找到要操作记录，单击记录后防护用品

按钮，弹出对话框，在对话框中查询防护用品并勾选，单击“>”按钮确认选择，

填写防护用品的发放类型、发放周期等信息，单击保存按钮关闭对话框。

防护设施操作：7单击防护设施按钮，弹出关联的防护设施页面，查看关联

的防护设施信息。
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应急设施操作：8单击应急设施按钮，弹出关联的应急设施页面，查看关联

的防应急设施信息。

编辑操作：9找到要操作记录，单击记录后编辑按钮，弹出修改危害作业岗

位对话框，编辑岗位信息，单击保存按钮关闭对话框。
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删除操作：10找到要操作记录，单击记录后面删除按钮，弹出对话框单击

确定按钮关闭对话框。

四、 劳动者管理

菜单功能介绍：用人单位维护劳动者信息（需要先维护部门及危害作业岗

位）。
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菜单操作介绍：登陆系统后，1单击企业基本信息管理选项卡，2单击劳动

者管理菜单，打开劳动者管理界面。

查询操作：在界面输入查询条件，3单击查询按钮。

新增操作：4单击界面右上角新增按钮，弹出新增劳动者信息对话框，填写

劳动者信息后，单击保存按钮关闭对话框。
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下载模版操作：6单击界面右上角下载模版按钮，弹出另存为对话框，选择

保存位置后（保存位置尽量选择桌面，以免找不到文件），单击确定按钮关闭对

话框，找到模版文件后双击打开按照要求填写数据（表格字段不能删除，岗位名

称与系统维护的名称保持一致），以便导入数据使用。

导入数据操作：5单击见面右上角导入按钮，弹出打开对话框，选择已经填

写数据模版文件，单击打开按钮关闭对话框，系统提示导入成功，如果数据有问

题系统提醒错误，按照错误提示修改内容再次操作。
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编辑操作：7找到要操作记录，单击记录后编辑按钮，弹出修改劳动者信息

对话框，修改劳动者信息，单击保存按钮关闭对话框。

调岗操作：8找到要操作记录，单击记录后调岗按钮，弹出劳动者调岗对话

框，选择工作场所、岗位并填写调岗日期和原因后，单击保存按钮关闭对话框。
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离职操作：9找到要操作记录，单击记录后离职按钮，弹出劳动者离职对话

框，填写离职日期、原因和上传离职体检后，单击保存按钮关闭对话框。劳动者

操作离职后，不能再次操作其他内容，请谨慎操作。

删除操作：10找到要操作记录，单击记录后面删除按钮，弹出对话框单击

确定按钮关闭对话框。
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五、 个人防护用品

菜单功能介绍：用人单位维护个人防护用品。

菜单操作介绍：登陆系统后，1单击企业基本信息管理选项卡，2单击个人

防护用品菜单，打开个人防护用品界面。

查询操作：在界面输入查询条件，3单击查询按钮。
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新增操作：4单击界面右上角新增按钮，弹出新增个人防护用品对话框，填

写个人防护用品信息后，单击保存按钮关闭对话框。

下载模版操作：6单击界面右上角下载模版按钮，弹出另存为对话框，选择

保存位置后（保存位置尽量选择桌面，以免找不到文件），单击确定按钮关闭对

话框，找到模版文件后双击打开按照要求填写数据，以便导入数据使用。
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导入数据操作：5单击见面右上角导入按钮，弹出打开对话框，选择已经填

写数据模版文件，单击打开按钮关闭对话框，系统提示导入成功，如果数据有问

题系统提醒错误，按照错误提示修改内容再次操作。

使用的岗位操作：7找到要操作记录，单击记录后面使用的岗位按钮，弹出

使用的岗位对话框，查看个人防护用品关联的岗位信息，单击记录后删除按钮可

以删除关联关系，单击“X”按钮关闭对话框。
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编辑操作：8找到要操作记录，单击记录后面编辑按钮，弹出修改个人防护

用品对话框，修改个人防护用品信息，单击保存按钮关闭对话框。

删除操作：9找到要操作记录，单击记录后面删除按钮，弹出对话框单击确

定按钮关闭对话框。
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六、 工作场所职业病危害警示标识

菜单功能介绍：用人单位维护工作场所职业病危害警示标识。

菜单操作介绍：登陆系统后，1单击企业基本信息管理选项卡，2单击工作

场所职业病危害警示标识菜单，打开警示标识界面。

查询操作：在界面输入查询条件，3单击查询按钮。
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新增操作：4单击界面右上角新增按钮，弹出新增警示标识对话框，填写警

示标识信息后，单击保存按钮关闭对话框。

编辑操作：5找到要操作记录，单击记录后面编辑按钮，弹出修改警示标识

对话框，修改警示标识信息，单击保存按钮关闭对话框。
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启用/停用操作：6找到要操作记录，单击记录后面启用/停用按钮，弹出提

示对话框，单击确定按钮关闭对话框

删除操作：7找到要操作记录，单击记录后面删除按钮，弹出提示对话框单

击确定按钮关闭对话框。
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七、 防护设施

菜单功能介绍：用人单位维护防护设施。

菜单操作介绍：登陆系统后，1单击企业基本信息管理选项卡，2单击防护

设施菜单，打开防护设施界面。

查询操作：在界面输入查询条件，3单击查询按钮。
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新增操作：4单击界面右上角新增按钮，弹出新增防护设施对话框，填写防

护设施信息后，单击保存按钮关闭对话框。

下载模版操作：6单击界面右上角下载模版按钮，弹出另存为对话框，选择

保存位置后（保存位置尽量选择桌面，以免找不到文件），单击确定按钮关闭对

话框，找到模版文件后双击打开按照要求填写数据，以便导入数据使用。
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导入数据操作：5单击见面右上角导入按钮，弹出打开对话框，选择已经填

写数据模版文件，单击打开按钮关闭对话框，系统提示导入成功，如果数据有问

题系统提醒错误，按照错误提示修改内容再次操作。

关联岗位操作：选择要操作的记录，7单击关联岗位按钮，打开使用的岗位

页面，对需要的岗位进行管理。单击“X”图标关闭页面。
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关联工作场所操作：选择要操作的记录，8单击关联工作场所按钮，打开使

用的工作场所页面，对需要的工作场所进行管理。单击“X”图标关闭页面。

编辑操作：9找到要操作记录，单击记录后面编辑按钮，弹出修改防护设施

对话框，修改防护设施信息后，单击保存按钮关闭对话框。
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删除操作：10找到要操作记录，单击记录后面删除按钮，弹出提示对话框

单击确定按钮关闭对话框。

八、 应急设施

菜单功能介绍：用人单位维护应急设施。

菜单操作介绍：登陆系统后，1单击企业基本信息管理选项卡，2单击应急

设施菜单，打开应急设施界面。
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查询操作：在界面输入查询条件，3单击查询按钮。

新增操作：4单击界面右上角新增按钮，弹出新增应急设施对话框，填写应

急设施信息后，单击保存按钮关闭对话框。
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下载模版操作：6单击界面右上角下载模版按钮，弹出另存为对话框，选择

保存位置后（保存位置尽量选择桌面，以免找不到文件），单击确定按钮关闭对

话框，找到模版文件后双击打开按照要求填写数据，以便导入数据使用。

导入数据操作：5单击见面右上角导入按钮，弹出打开对话框，选择已经填

写数据模版文件，单击打开按钮关闭对话框，系统提示导入成功，如果数据有问

题 系 统 提 醒 错 误 ， 按 照 错 误 提 示 修 改 内 容 再 次 操 作 。
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关联岗位操作：选择要操作的记录，7单击关联岗位按钮，打开使用的岗位

页面，对需要的岗位进行管理。单击“X”图标关闭页面。

关联工作场所操作：选择要操作的记录，8单击关联工作场所按钮，打开使

用的工作场所页面，对需要的工作场所进行管理。单击“X”图标关闭页面。
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编辑操作：9找到要操作记录，单击记录后面编辑按钮，弹出修改应急设施

对话框，修改应急设施信息后，单击保存按钮关闭对话框。

删除操作：10找到要操作记录，单击记录后面删除按钮，弹出提示对话框

单击确定按钮关闭对话框。
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九、 职业卫生管理制度

菜单功能介绍：用人单位维护职业卫生管理制度。

菜单操作介绍：登陆系统后，1单击企业基本信息管理选项卡，2单击职业

卫生管理制度菜单，打开职业卫生管理制度界面。

查询操作：在界面输入查询条件，3单击查询按钮。
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新增操作：4单击界面右上角新增按钮，弹出新增职业健康管理制度对话框，

填写职业健康管理制度信息并上传职业健康管理制度文件后，单击保存按钮关闭

对话框。

、

编辑操作：5找到要操作记录，单击记录后面编辑按钮，弹出修改职业健康

管理制度对话框，修改职业健康管理制度信息或者删除重新上传替换职业健康管

理制度文件后，单击保存按钮关闭对话框。
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删除操作：6找到要操作记录，单击记录后面删除按钮，弹出提示对话框单

击确定按钮关闭对话框。

下载上传的职业健康管理制度文件：7单击记录中上传文件名称，弹出另存

为对话框，选择保存位置，单击保存按钮。
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十、 防治经费

菜单功能介绍：用人单位对防治用的经费管理。

菜单操作介绍：登陆系统后，1单击企业基本信息管理选项卡，2单击防治

经费菜单，打开防治经费界面。

查询操作：在界面输入查询条件，3单击查询按钮。
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新增操作：4单击界面右上角新增按钮，弹出新增防治经费对话框，填写防

治经费信息后，单击保存按钮关闭对话框。

编辑操作：5找到要操作记录，单击记录后面编辑按钮，弹出修改防治经费

对话框，修改防治经费信息后，单击保存按钮关闭对话框。
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删除操作：6找到要操作记录，单击记录后面删除按钮，弹出提示对话框单

击确定按钮关闭对话框。

十一、 职业卫生培训管理

菜单功能介绍：用人单位维护职业卫生培训管理。

菜单操作介绍：登陆系统后，1单击企业基本信息管理选项卡，2单击职业

卫生培训管理菜单，打开职业卫生培训管理界面。
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查询操作：在界面输入查询条件，3单击查询按钮。

新增操作：4单击界面右上角新增按钮，弹出新增职业卫生培训管理对话框，

填写职业卫生培训管理信息后，单击保存按钮关闭对话框。
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编辑操作：5找到要操作记录，单击记录后面编辑按钮，弹出修改职业卫生

培训管理对话框，修改职业卫生培训管理信息后，单击保存按钮关闭对话框。

删除操作：6找到要操作记录，单击记录后面删除按钮，弹出提示对话框单

击确定按钮关闭对话框。
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十二、 职业病防治领导小组信息上报

菜单功能介绍：用人单位维护职业病防治领导小组信息上报。

菜单操作介绍：登陆系统后，1单击企业基本信息管理选项卡，2单击职业

病防治领导小组信息上报菜单，打开职业病防治领导小组信息上报界面。

查询操作：在界面输入查询条件，3单击查询按钮
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新增操作：4单击界面右上角新增按钮，弹出新增对话框，填写职业病防治

领导小组信息上报后，单击保存按钮关闭对话框。

编辑操作：5找到要操作记录，单击记录后面编辑按钮，弹出修改职业病防

治领导小组信息上报对话框，修改职业病防治领导小组信息上报后，单击保存按

钮关闭对话框。

删除操作：6找到要操作记录，单击记录后面删除按钮，弹出提示对话框单
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击确定按钮关闭对话框。

十三、 放射防护检测仪及用品配置情况

菜单功能介绍：用人单位维护放射防护检测仪及用品配置情况。

菜单操作介绍：登陆系统后，1单击企业基本信息管理选项卡，2单击放

射防护检测仪及用品配置情况，打开放射防护检测仪及用品配置情况界面。

查询操作：在界面输入查询条件，单击查询按钮。
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新增操作：4单击界面右上角新增按钮，弹出新增辐射防护检测仪表和个人

防护用品配置情况对话框，填写信息后，单击保存按钮关闭对话框。

编辑操作：5找到要操作记录，单击记录后面编辑按钮，弹出修改辐射防护

检测仪表和个人防护用品配置情况对话框，修改信息后，单击保存按钮关闭对话

框 。
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删除操作：6找到要操作记录，单击记录后面删除按钮，弹出提示对话框，

单击确定按钮关闭对话框。

5.2、 危害项目申报

一、 危害项目申报管理

菜单功能介绍：用人单位申报职业病危害项目，填写基本信息，主要产品，

危害因素接触情况危害因素检查情况，职业健康监护开展情况等情况，填写完成

才能申报，变更申报和年度申报需要在新增申报审核通过才能操作。

菜单操作介绍：登陆系统后，1单击危害项目申报选项卡，2单击危害项目

申报管理菜单，打开危害项目申报管理界面。
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首次初始核对操作：单击界面右上角首次初始核对按钮，弹出新增危害项目

申报对话框，填写申报信息后，单击下一步按钮保存。
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查询操作：在界面输入查询条件，3单击查询按钮。

预览及打印操作：5单击预览及打印按钮，打开申报详情页面，查看申报的

信息，单击打印按钮，进行打印。单击关闭按钮，关闭页面。
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上传附件操作：6单击附件按钮，打开附件上传页面，上传相关附件，单击

关闭按钮返回页面。

填报操作：4找到要操作记录，单击记录后面填报按钮，弹出修改危害项目

申报对话框，修改危害项目申报信息后，单击保存按钮关闭对话框。
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删除操作：12找到要操作记录，单击记录后面删除按钮，弹出提示对话框

单击确定按钮关闭对话框。

提交操作：8找到要操作记录，单击记录后面提交按钮，弹出提示对话框单

击确定按钮关闭对话框，审核通过后如果如危害因素发生变化这单击 7 变更申

报，危害因素没有发生变化，则点击年度更新按钮。
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变更申报操作：9单击变更申报按钮，弹出提示框，选择确定按钮，关闭对

话框后危害项目申报管理列表添加一条申报类型为变更申报类型数据项。单击填

报按钮，修改变更信息，点击下一步，直至最后一步，单击关闭按钮，变更信息

修改完成。
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年度更新操作：10单击年度更新按钮，弹出提示框，选择确定按钮，关闭对

话框后危害项目申报管理列表添加一条申报类型为年度更新类型数据项。单击填

报按钮，修改变更信息，点击下一步，直至最后一步，单击关闭按钮，变更信息

修改完成。

打印回执操作：11单击打印回执按钮，弹出打印回执页面，单击关闭返回页

面。
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二、 危害治理信息管理

菜单功能介绍：用人单位维护国家下发的危害治理信息填报，填写治理前，

治理中，治理后相关数据，单击提交按钮将信息发给疾控中心审核。

菜单操作介绍：登陆系统后，1单击危害项目申报选项卡，2单击危害治理

信息管理菜单，打开危害治理信息管理界面。
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查询操作：在界面输入查询条件，3单击查询按钮。

治理前\治理中\治理后操作：4、5、6单击保存治理前\专项整治填报（治理

中）\专项整治填报（治理后）页面数据，单击保存完成数据填写。
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提交操作：7单击提交按钮，在弹出提示框中，单击确定按钮完成提交操作。

5.3、 三同时管理

一、 三同时委托

菜单功能介绍：用人单位申请三同时检测委托，新增要勾选预评价项目、设
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计专篇、控制效果预评价等类型，勾选后委托推送检测机构才能填写相应信息。

菜单操作介绍：登陆系统后，1单击三同时管理选项卡，2单击三同时委托

菜单，打开三同时委托界面。

查询操作：在界面输入查询条件，3单击查询按钮。

新增操作：4单击界面右上角新增按钮，弹出新增三同时委托对话框，填写

三同时委托信息后，单击保存按钮关闭对话框。
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编辑操作：5找到要操作记录，单击记录后面编辑按钮，弹出修改三同时委

托对话框，修改三同时委托信息后，单击保存按钮关闭对话框。注意检测单位一

旦受理通过后不能编辑和删除，只能查看详情。

删除操作：6找到要操作记录，单击记录后面删除按钮，弹出提示对话框单

击确定按钮关闭对话框。

查看详情操作：7找到要操作记录，单击记录后面详情按钮，弹出三同时委
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托详情对话框，查看委托内容，单击关闭按钮关闭对话框。

终止委托操作：8找到需要终止委托的数据，单击终止委托按钮，弹出终止

委托对话框，填写备注并保存。

二、 三同时项目管理

菜单功能介绍：用人单位维护三同时项目信息。三同时项目信息也可以由检

测机构受理委托后推送三同时项目信息。

菜单操作介绍：登陆系统后，1单击三同时管理选项卡，2单击三同时项目

管理菜单，打开三同时项目管理界面。
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查询操作：在界面输入查询条件，3单击查询按钮。

新增操作：4单击界面右上角新增按钮，弹出新增三同时项目信息对话框，

填写三同时项目信息并上传相关文件资料后，单击保存并提交按钮关闭对话框。

（单击暂存按钮后，可以在列表中找到记录单击记录项目状态的待提交按钮，再

次编辑提交，提交后不允许再次编辑，只能单击已提交按钮或者审核通过按钮查

看内容）

编辑项目状态（保存提交后只能查看，暂存才可以编辑）：5找到要操作记

录，单击记录后面项目状态的待提交按钮，弹出修改三同时项目信息对话框，修

改三同时项目信息后，单击保存并提交按钮关闭对话框。（单击暂存按钮后，可

以在列表中找到记录单击记录项目状态的待提交按钮，再次编辑提交，提交后不
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允许再次编辑，只能单击已提交按钮或者审核通过按钮查看内容；单击删除按钮

弹出提示对话框，单击确认按钮可以删除这条记录）

维护预评价信息：6找到要操作记录，单击记录后面预评价的未填报按钮，

弹出新增预评价对话框，填写预评价信息后，新增评审专家时，单击界面新增按

钮，弹出新增评审专家对话框，填写专家信息单击保存按钮，关闭新增评审专家

对话框，完成全部填写后单击保存并提交按钮关闭对话框。（单击暂存按钮后，

可以在列表中找到记录单击记录预评价的待提交按钮，再次编辑提交，提交后不

允许再次编辑，只能单击已提交按钮或者审核通过按钮查看内容）
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维护设计专篇信息：7找到要操作记录，单击记录后面设计专篇的未填报按

钮，弹出修改防护设计专篇对话框，修改防护设计专篇信息后，新增评审专家时，

单击界面新增按钮，弹出新增评审专家对话框，填写专家信息单击保存按钮关闭

新增评审专家对话框，完成全部填写后单击保存并提交按钮关闭对话框。（单击

暂存按钮后，可以在列表中找到记录单击记录预评价的待提交按钮，再次编辑提

交，提交后不允许再次编辑，只能单击已提交按钮或者审核通过按钮查看内容。）
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维护控制效果：7找到要操作记录，单击记录后面控制效果的未填报按钮，

弹出新增控制效果评价对话框，新增控制效果评价信息后，新增评审专家时，单

击界面新增按钮，弹出新增评审专家对话框，填写专家信息单击保存按钮关闭新

增评审专家对话框，完成全部填写后单击保存并提交按钮关闭对话框。（单击暂

存按钮后，可以在列表中找到记录单击记录预评价的待提交按钮，再次编辑提交，

提交后不允许再次编辑，只能单击已提交按钮或者审核通过按钮查看内容。）
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5.4、 非医放射管理

一、 职业健康管理情况调查表

菜单功能介绍：用人单位查看职业健康管理情况调查表。

菜单操作介绍：登陆系统后，1单击非医放射管理选项卡，2单击职业健

康管理情况调查表，打开职业健康管理情况调查表界面
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查询操作：在界面输入查询条件，单击查询按钮。

新增操作：3单击界面右上角新增按钮，弹出新增非医疗机构放射工作单位

基本情况和职业健康管理情况调查表对话框，填写信息后，单击保存按钮关闭对

话框。
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上报操作：4找到要操作记录，单击记录后面上报按钮，弹出提示对话框，

单击确定按钮关闭对话框。
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编辑操作：5找到要操作记录，单击记录后面编辑按钮，弹出修改非医疗机

构放射工作单位基本情况和职业健康管理情况调查表对话框，修改信息后，单击

保存按钮关闭对话框。
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删除操作：6找到要操作记录，单击记录后面删除按钮，弹出提示对话框，

单击确定按钮关闭对话框

5.5、 监督自查

一、 监督自查填报

菜单功能介绍：用人单位维护卫生监督部门下发的自查信息。

菜单操作介绍：登陆系统后，1单击监督自查选项卡，2单击监督自查填报，

打开监督自查填报管理界面。

查询操作：在界面输入查询条件，3单击查询按钮。
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新增操作：4单击界面右上角新增按钮，弹出新增检查事项自查对话框，填

写检查事项自查信息后，单击保存按钮关闭对话框。
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编辑操作：5找到要操作记录，单击记录后面编辑按钮，弹出修改检查事项

自查对话框，修改检查事项自查信息后，单击保存按钮关闭对话框。

删除操作：6找到要操作记录，单击记录后面删除按钮，弹出提示对话框单

击确定按钮关闭对话框。
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