资产清查方案
一、服务目的
为规范管理国有资产，全面核查单位固定资产及无形资产存量、分布及使用状况，确保资产账实相符、账卡相符，避免资产闲置，优化资产配置，防止国有资产流失，强化廉政风险防控。拟委托专业服务机构对柳州市卫生健康委员会及财务代管的二层单位市计生协和爱卫所固定资产及无形资产进行盘点、核对、清理，并出具资产清查结果专项审核报告。
[bookmark: _GoBack]二、服务范围及工作内容
（一）服务范围：柳州市卫生健康委员会及财务代管的二层单位市计生协和爱卫所保管及使用的固定资产和无形资产。 
（二）工作内容：
1．根据委托要求，对柳州市卫生健康委员会及财务代管的二层单位市计生协和爱卫所固定资产和无形资产进行逐项盘点登记，并与资产明细账及资产卡逐项核对，整理截止日资产的盘点盈亏情况。
2．对资产盘点盈亏提出处理办法及对资产管理工作及存在问题提出咨询解决意见。
3. 根据盘点结果，完成资产卡片信息变更工作。
三、资产盘点、整理及审核过程
清查审核的内容按照资产管理相关规定的要求执行，并按如下审核流程进行相应工作：
1、核对资产总账、明细账相符，根据单位提供的资产明细清单，将资产明细清单分别部门、类别列出；对已不能使用已报废但未做处理的资产进行清理；
2、对单位的资产采用按部门见物点物方式进行详细盘点，并核实资产卡粘贴情况，对无资产卡的固定资产进行补打补贴，以便于资产核对清查管理。
3、将盘点实有资产清单与账上资产清单核对，确定是否存在盘盈、盘亏情形。
4、对盘盈盘亏的资产进行分析，查找盘盈盘亏固定资产的原因，将盘盈盘亏资产原因进行分类，并确定如何进行账务调整。
5、针对盘点资产存在的问题出具审核报告，并对需要报废处置的资产提出咨询管理建议。
6. 根据盘点结果，在资产管理系统对需变更修改的资产完成相关信息的更新。
四、人员及工作计划安排
（一）人员安排情况
选派具有较强专业胜任能力的人员组成资产清查工作组，人员不少于3人，由具有资产清查经验丰富的业务技术骨干担任负责人，实行项目负责制，对参与工作的人员进行业务指导、监督、协助现场工作人员按时完成各项工作；对清查工作中出现的特殊情况迅速做出反应，确保与委托方相关部门及时沟通和协调。
（二）工作时间安排
现场清查工作在15个工作日内完成；确认清查结果后5个工作日出具报告初稿；初稿审定后5个工作日出具报告定稿。
